UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMO
RECTORADO

19 AGO 2019
39/

ORGANIZACION
Y METODOS

RR N° 824/19
31 de julio de 2019

VISTOS: La nota OyM N° 181/19 de 5 d&
junio de 2019, mediante la cual el Departamento de Organizacién y Métodos con el visto
bueno del Director de Planificacién Proyectos y Sistemas remite el MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON"; para su aprobacion.

CONSIDERANDO: Que, el Departamento
de Organizaciéon y Métodos en cumplimiento de la recomendacion N° 5.2 del Informe Al-
04/18 sobre “Auditoria Operativa sobre el cumplimiento del Programa Operativo Anual,
respecto a la utilizacién y destino de los recursos provenientes del Impuesto Directo a los
Hidrocarburos — IDH por la gestion 2017, ha elaborado el Manual descrito, en
coordinacién con las unidades involucradas en el proceso.

Que, el Manual de referencia se constituye en
un instrumento normativo que determina los pasos y responsabilidades en la gestion de
proyectos de inversion por administracion delegada.

Que, la Direccion Administrativa y Financiera,
por nota ODAF 1429 /19 de 31 de mayo de 2019, remite el informe del Departamento de
Presupuestos, PRES N° 425/19 de 30 de mayo de 2019, el cual considera aceptable el
Manual de Procedimientos para la aprobacién de Proyectos de Inversién Publica de la
UMSS, en cuanto a las actividades que implica la participacion de la DAF y sus
dependencias; asi como la Direccion de Planificacion, Proyectos y Sistemas, a través de
la revision efectuada por el Analista en fecha 24 de abril de 2019, consideran aceptable
para proseguir con los tramites que correspondan.

s

Que, tomando en cuenta los informes emitidos
con referencia a la conformidad del contenido del Manual, corresponde poner en vigencia,
mediante resolucién expresa.

Ciencia y Conocimients
DESDE 1832

POR TANTO,
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION DE PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMON, elaborado por el
Departamento de Organizacién y Métodos, en coordinacion con la Direccién de
Planificacion, Proyectos y Sistemas y con la Direccion Administrativa y Financiera, cuyo
documento forma parte indivisible de la presente resolucion, con vigencia a partir del mes
de agosto de 2019.

ARTICULO SEGUNDO.- El
Departamento de Organizacién y Métodos queda encargado de la difusion del
Manual aprobado entre las unidades académicas y administrativds.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

INTRODUCCION

En cumplimiento de la normativa vigente y el informe de auditoria Al-04/18, la DPPyS
en coordinacion con el Departamento de Organizacion y Métodos ha elaborado el
procedimiento para la aprobacion de los proyectos de inversion publica universitaria. El
presente documento describe las actividades y documentos referidos a la etapa de
preinversion e inversion de los proyectos de inversion de la Universidad Mayor de

San Simon.

ANTECEDENTES

La UMSS como institucion publica fue parte de la distribucion de los fondos
provenientes del Impuesto Directo a los Hidrocarburos IDH para atender distintas
necesidades de equipamiento, infraestructura, investigacion, acreditacion, interaccion
y soporte desarrollando proyectos de inversién en el marco de la nhormativa nacional y
universitaria. En el transcurso de los afos, la UMSS aplicé diferentes normativas de
orden técnico y administrativo que sirvieron para la formulacién, preparacion,
aprobacion y ejecucién de los proyectos de inversion por lo que surge la necesidad de

evaluar el desempefio de las operaciones de los proyectos.

Para fines del presente procedimiento, se define la aplicacion a todos los proyectos que
se vayan a presentar o elaborar para una etapa de preinversion o inversion segun

sea el caso, es decir que ya sea que cuenten con la documentacion lista para ingresar

a una etapa de inversion o recién ingresen a una etapa de preinversion. GO

—~




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

MARCO LEGAL VIGENTE

La normativa base es:

e Ley1178

e Leyes del Presupuesto General del Estado PGE

e D.S.3246 Normas Basicas del Sistema de Programacion de Operaciones y
Reglamento Basico de Operaciones del Sistema Nacional de Inversion Publica.

e D.S.181 Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios

e Directrices de Formulacion Presupuestaria

e Normativa del Sistema Universitario Boliviano

¢ Reglamento Marco de Inversion Publica del Sistema de la Universidad Boliviana
y Reglamento Especifico de Inversion Pablica de la UMSS

e Planes de Desarrollo y planes operativos de la UMSS

e Normas de Auditoria Gubernamental

Adicionalmente, el uso de los recursos del Impuesto Directo a los Hidrocarburos cuenta
con el siguiente marco legal:

e Ley de Hidrocarburos N° 3058

e LeyN° 3322

e D.S.28421 g
JUSTIFICACION Y ALCANCE (\ .

La aprobacion de proyectos de inversion esta enfocado a establecer controles y
seguimientos adecuados al cumplimiento de la ejecucion de los proyectos en un periodo

de tiempo establecido.

ii



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

El presente documento aplica a los proyectos y programas de inversién publica
universitaria ya sea por administracion delegada o directa y servira de herramienta de

consulta para las diferentes unidades académicas y administrativas de la institucion.
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE PREINVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS
- UMSS(1-1)

i DPTO.
MAXIMA DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO i
UNIDAD ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA i ASESORIA
SOLICITANTE DIRECTOR DPPYS PROYECTOS AI%%ESS'II'?\'/AAD y/o UNIDADES DIRECTOR DAF DE DE TESORERIA' Y

= § LEGAL
TECNICAS PRESUPUESTOS CREDITO PUBLICO

Cinic)
® ®

@%
_,(’ SO H@

Remitemediante nota
el Formulario deldentificacion Instruyeelaborar el
de Condiciones Previas parael Informe Técnico de

Proyecto dePreinversion. Condiciones Previas
delProyecto.

Revisa el Formulario
de Identificacion de
Condidiones Previas
ysi corresponde, solidta
complementadidn documentada

(adjuntando el Fomulario de
@ condiciones Previas y todos aquellos

O,

respaldos necesarios)

Redibe el legajo para RemiteelInforme Técnico
remitino alaMAE mediante de Condiciones Previas
nota con Sidoc.

Paraproyectos con Infraestructura, los términos de
e referencia deben tener el siguiente alcance técnico:
N .(‘ -Justificacion

"@ -Objetivos
S22 g
-Alcance, actores implicados y sus respo nsabilid ad es
Emitenotadirigida al -Metodologiaindicativa
Director de DPPyS, aprobando o -Actividades a realizar
rechazando el Informe presentado, -Productes e informes a entregar
Jicitand . ’ -Estimacion de la duracién del servicio
soldtn Opm%gu”mn -Personal Clave
la elaboracion de -Presupuesto con memoriasdecékulo
Comunicaa la Unidad Solidtante losTérminos deReferenda -Anexos
queelInforme y Formulario fueron en casodelaaceptacion
aprobados porlaMAEYy solicita
ooordinar con el analistadeproyectos

Elabora los
Términos de Referendia
(en coordinacidn con el Analist:
ylaUnidad Solicitante)

Ing. Ericka Espinoza Garcia —Junio — 2019



FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE PREINVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS

- UMSS (1-I)

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPYS

ANALISTA DE
PROYECTOS

MA XIMA

AUTORIDAD
EJECUTIVA

DPTO.
INFRAESTRUCTURA
ylo UNIDADES
TECNICAS

DIRECTOR DAF

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
DE TESORERIA Y

CREDITO PUBLICO

ASESORIA

DE
PRESUPUESTOS LEGAL

®

Emite Resolucion del HCF y/o Directorio
y Remite los "TérminosdeReferenda"
juntocontoda documentacion
respaldatoria mediante nota
dirigida al Director de DPPyS.

Solicitamediante nota dirigida
al Directorde la DAF,
lascertificaciones requeridas

Remitea laUnidad Solicitante
los antecedentesrelacdionados al
proyecto dePreinversion,
recomendando solicitar ala DAF
lascertificadones correspondientes

Completa el Formulario de
ProyectosdePreinversion y emite)
el Informe Técnico, para solicitar
mediante notadirigidaal
Directorde DPPyS,
laCertificaddn Presupuestaria
yDisponibilidad de Fondos
por partedela Unidad Solidtante

Instruyemediante
Hoja de Ruta laemision de
lasCertificaciones solicitadas

>
S~
Redbe documentacion
y elabora laCertificacion
Presupuestaria de la

etapa de inicio depreinversion

<

Remitela solicitud
mediante hoja de ruta al Dpto.
de Tesoreriay Crédito Publico

Ing. Ericka Espinoza Garcia —Junio — 2019




FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE PREINVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS
- UMSS (1-I)

MAXIMA INFRA ESTRUCTURA DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
AUTORIDAD S B AGES DIRECTOR DAF DE DE TESORERIA Y
EJECUTIVA y PRESUPUESTOS CREDITO PUBLICO

TECNICAS
PN <
)

Remitelas certificaciones dRedbsodzcumemacbn Recibe documentaciony

al Director de DPPYS, le ambosdeparamentos elabora Certificacion de
solidtando ala vez uninforme Legal ylo remrFe medgnfe Disponibilidad de Fondos
querespakeel proyecto nota ala Unidad Solicitante

ASESORIA
LEGAL

UNIDAD
SOLICITANTE

ANALISTA DE

DIRECTOR DPPYS PROYECTOS

Redibe documentacién
para elaborarel InformeLega
solidtadoyluego
remitido a Director de DPPYS

Solicitaa AsesoriaLegal,
un Informe Legal correspondiente
al proyecto dereferendia

P
i
<>
Mediante Nota-Informe,
dirigida alaMAE,

solidta la emision de una RR.
queapruebe el proyecto

en fase de preinversion @
4
R

2

(i
)

Apruebael proyecto
de preinversion mediante
emision de Resoludon Rectoral

Ing. Ericka Espinoza Garcia —Junio — 2019




FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INI

[CIO DE ETAPA DE PREINVERSION PARA

PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS

- UMSS (1-I)

UNIDAD ANALISTA DE| , MAXIMA | \\cpA ESTRUCTURA DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO | AsESORIA
So MDAD DIRECTOR DPPYs  [HAISTA DE| auTORIDAD|NFRAESTRUCTY DIRECTOR DAF VIPFE DE TESORERIA v | ASESOR
EJECUTIVA | Y3 ENIDACE PRESUPUESTOS CREDITO PUBLICO

DPTO.

Elabora losformularios SGP y
solidta mediantenotadirigda
al Directorde la DAF,
lainscripcion del proyecto en el VIPFE

Los Formularios del SGP (Sistemade
Gerenciamiento de Proyectos), deben
ser elaborado por el Dpto. de
Infraestructura en caso de proyectos de
construccion.

Solicitaa DPPyS laindusion
de lasactividades
del proyecto al POA PACyY
al Programa de Inversiones de la UMSS]

Traslas indusiones,
informa alaautoridad
de laUnidad Solicitante:
lainclusidn del proyectotanto
enel POA, PAC, como en
el Programa de Inversion
Institucional dela gestiony
devuelve parasu ejecudon.

Firma el PACy solicitaal
Responsable de DH
de su Unidad continuar
con el Procedimiento
de Contratadones que corresponda

Instruyeal Dpto. de Presupuestos
revisar la documentacion recibida
y proceder con la inscripcion
de este en el VIPFE

Remite ala UnidadSolidtante
elreportedel SGEP y elDictamen,
solidtand orealizar lasgestiones
parala inscripddn enel POA, PACy
Programade Inversionesde la gestion

4_

Realizala inscripdidn en el SSINWEB,
completando los datos del
proyecto en laFichaTécnica

®

El proyecto cumple
con los criterios de
inscripcion

NO

-Cuando el Proyecto
delnversion Pablica es
rechazado, se omunica
ala Unidad Solidtante

mediantela DAF.

-Si solo son correcciones,
secomunia a DPPyS
por medio del
Dpto. de Presupuestos

Sl

=
=
S

Elaborar el Dictamen de Inido
de Etapa delnversion
yremite ala Autoridad dela
Unidad Solidtantey b MAE

@

Remitenotaa Direccién de DAF,
informando: lainscripcidn del
proyecto en el VIPFE,
el Numero SBIN, categoria
programatica yel presupuesto
aprobado e inscrito en el SIGEPy
adjunta el Dictamen firmado.

Ing. Ericka Espinoza Garcia —Junio — 2019



UMSS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

1. OBJETIVO

Establecer un instrumento normativo que proporcione los pasos necesarios que
apoyen y aseguren la obtencién del “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE

PREINVERSION  PARA

PROYECTOS

DE  INVERSION POR

ADMINISTRACION DELEGADA

EN CATEGORIA 1 -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO?”, tal que se pueda continuar con la

fase de inversién en proyectos de esta categoria.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer los pasos y responsabilidades en la gestion de proyectos de

inversion por administracién delegada en Categoria 1 segun lo establecido

en el articulo 26 del Reglamento Especifico de Inversion Puablica de la

UMSS R.R. 1144/17

+ Determinar la documentacién necesaria para la aprobacion del Dictamen

de preinversion

3. RESPONSABLES Y UNIDADES QUE INTERVIENEN

1. Unidad Solicitante (Unidad que solicita el proyecto que solucion;a.ré-’unx_

problema encontrado).

: w
2. Director DPPyS (Direccién de Planificacion, Proyectos y Sistemas)y\  \/

‘v

ELABORADO POR:

GESTION

REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia

2019

Mgr. Vidal Arratia Torrez




UMSS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

3. Analista de Proyectos (forma parte de la DPPyS).
Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE-Rector que aprobara el Dictamen y
autorizara se de curso a la fase de Preinversion).
5. Departamento de Infraestructura y/o Unidades Técnicas (Apoya a la
Unidad Solicitante en caso de que el proyecto conlleve la creacion de una
Infraestructura)
Director DAF (Direccién Administrativa y Financiera)
Departamento de Presupuestos.
Departamento de Tesoreria y Crédito Publico

© © N o

Asesoria Legal
10. Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo (VIPFE)
11. Directorio DICYT-EUPG (segun R.C.U 24/17 — cuando corresponda)

4. FORMULARIOS Y DOCUMENTOS

* Formulario de Identificacion de Condiciones Previas para el Proyecto
de Preinversion, remitido por la Unidad Solicitante a través de una Nota
dirigida al Director de la DPPyS.

* Informe Técnico de Condiciones Previas del Proyecto elaborado por el

Analista de Proyectos.

ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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SISTEMAS

Nota (con SIDOC) dirigida al Director de DPPyS, indicando la remisién del
Informe Técnico de Condiciones Previas, adjuntando todos aquellos
respaldos necesarios.

Nota dirigida a la MAE solicitando la aprobacion del informe, adjuntando el
legajo relacionado con el Proyecto de Preinversion.

Nota emitida por la MAE en aprobacion o rechazo del informe presentado
y solicitando la elaboracién de los Términos de Referencia en caso de
aceptacion.

Comunicado dirigido a la Unidad Solicitante, indicando la aprobacion del
informe y formulario.

Términos de Referencia (elaborados entre el analista y la unidad
pertinente).

Formulario de Proyectos de Preinversion (resumen ejecutivo del
proyecto).

Solicitud de certificacion emitida por parte de la Unidad Solicitante al
Director de la DAF.

Certificacion de Prevision Presupuestaria (emitida por el Dpto. de
Presupuestos).

Certificado de Disponibilidad de Fondos (emitida por el Dpto;

Tesoreria y Crédito Publico).

ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez




g mMos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

« Solicitud emitida por el Director de DPPyS, dirigida a Asesoria Legal,

requiriendo Informe legal respecto al proyecto en referencia.

» Informe legal sobre el proyecto de inversion publica.

« Nota Informe dirigido a la MAE, solicitando la emision de Resolucién

Rectoral que apruebe el proyecto en fase preinversion.

* Resolucion Rectoral emitida por la MAE (Rector).

» Nota (con Sidoc) dirigida al Director de la DAF, solicitando se instruya al

Departamento de Presupuestos la inscripcion del proyecto en el

Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento externo (VIPFE).

» Dictamen de Inicio de Etapa de Inversién.

» Nota dirigida al Director de la DAF, informando: la inscripcion del proyecto

en el VIPFE, el numero SISIN, Categoria Programatica y el presupuesto

aprobado e inscrito en el SIGEP y adjunta el Dictamen firmado.

+ Solicitud dirigida a DPPyS para la inclusion de las actividades del proyecto

al POA, PAC y al Programa de Inversiones Institucional de la gestion.

% Je I Fe de I Io e %k ok ke ek Kok ok

ELABORADO POR:

GESTION

REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia

2019

Mgr. Vidal Arratia Torrez




PROCEDIMIENTO PARA EL “DICTAMEN DE INICIO DE
ETAPA DE PREINVERSION PARA PROYECTOS DE INVERSION

POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE

PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (1-I)

RESPONSABLE  ACT. DESCRIPCION

UNIDAD 1. Remite mediante nota? dirigida al Director de la

SOLICITANTE: DPPyS® (a través del Decano o Director de la
Unidad), el Formulario de Identificacion de
Condiciones Previas para el Proyecto de
Preinversion.

DIRECTOR DPPyS 2. Por medio de un proveido*, remite la
documentacion recibida al Analista de Proyectos,
instruyendo elaborar el Informe Técnico de
Condiciones Previas del Proyecto.

ANALISTA DE 3. Revisa el Formulario de Identificacion de

PROYECTOS Condiciones Previas y si corresponde, solicita
complementacién documentada.

4  Mediante nota (con Sidoc) dirigida al Director de
DPPyS, remite el Informe Técnico de
Condiciones Previas elaborado (adjuntando el
Formulario de condiciones Previas y todos aquellos
respaldos necesarios).

DIRECTOR DPPyS 5. Recibe el legajo y solicita a la MAE mediante nota

con Sidoc la aprobacion del Informe Técnico de

ILas Unidades solicitantes de proyectos, por medio de sus Decanos o Directores, deben plantear a la MAE y DPPyS, el
problema encontrado y la idea del proyecto que lo solucionara, para el llenado del Formulario de Identificacién de Condiciones

Previas.

2Todas las notas emitidas deberan tener seguimiento en el Sistema de Documentos SIDOC
3DPPyS=Direccién de Planificacion, Proyectos y Sistemas
4Proveido= Instructivo escrito en un documento oficial (interno) que otorga la autoridad competente al subalterno para su

cumplimiento.



MAE 6.

DIRECTOR DPPyS 7.

DPTO. 7.1.

INFRAESTRUGTURA y/o
UNIDADES TECNICAS®

UNIDAD 8.
SOLICITANTE

Condiciones Previas (adjuntando todos los
documentos)
Emite nota dirigida al Director de DPPyS,

aprobando o rechazando® el Informe presentado,
solicitando proseguir con la elaboracion de los

Términos de Referencia en caso de la aceptacion.

Comunica a la Unidad Solicitante que el Informe y
Formulario fueron aprobados por la MAE y solicita

coordinar con el analista de proyectos

Elabora los Términos de Referencia (en coordinacion
con el Analista y la Unidad Solicitante), con el siguiente

alcance técnico:

Para proyectos con Infraestructura, los términos de
referencia deben tener el siguiente alcance técnico:
e Justificacion
¢ Objetivos
¢ Alcance, actores implicados y sus
responsabilidades
e Metodologia indicativa
¢ Actividades a realizar
¢ Productos e informes a entregar
¢ Estimacion de la duracién del servicio
¢ Personal Clave
e Presupuesto con memorias de célculo

¢ Anexos
Emite Resolucion del HCF y/o Directorio y Remite
los “Términos de Referencia” junto con toda

documentacion respaldatoria mediante nota (con
Sidoc) dirigida al Director de DPPyS.

5 El Informe Técnico de Condiciones Previas de no cumplir con posibles factores de viabilidad y/o sostenibilidad, puede ser

rechazado u observado.

6 Las Unidades Técnicas intervienen en proyectos que involucren equipamiento

10
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ANALISTA DE 9. Con toda la documentacion recibida, completa el

PROYECTOS Formulario de Proyectos de Preinversion
(resumen ejecutivo del proyecto) y emite el informe
técnico, para solicitar mediante nota dirigida al
Director de DPPyS (con Sidoc), la Certificacion
Presupuestaria y Disponibilidad de Fondos
(adjuntando antecedentes) por parte de la Unidad
Solicitante.

DIRECTOR DPPYS 10. Remite a la Unidad Solicitante los antecedentes
relacionados al proyecto de Preinversion
debidamente foliados, recomendando solicitar a la
DAF: la Certificacién de Prevision Presupuestaria y

la Certificacion de Disponibilidad de Fondos.

UNIDAD 11. Recibe el legajo y solicita mediante nota dirigida al
SOLICITANTE Director de la DAF, las certificaciones requeridas.
DIRECTOR DAF 12. Recibe todo el legajo e instruye’ (mediante Hoja de

Ruta para Tramites) al:

e Dpto. de Presupuestos: la emision de
Certificacion Presupuestaria.

e Dpto. de Tesoreria y Crédito Publico: la
emision de Certificacion de

Disponibilidad de Fondos.

DPTO. 13. Recibe documentacion y elabora la Certificacion
PRESUPUESTOS Presupuestaria de la etapa de inicio de preinversion
para remitir a Director de la DAF posteriormente.

DIRECTOR DAF 14 Remite la solicitud de Certificaciéon mediante Hoja

de Ruta al Dpto. de Tesoreria y Crédito Publico

7 Las Unidades gue trabajan en coordinacion con DPPyS y la DAF, deben realizar el respectivo seguimiento cada dos dias
hébiles (plazo sugerido), en cumplimiento de la R.R. 1144/17

11 (
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DPTO. TESORERIA
Y CREDITO PUBLICO

DIRECTOR DAF

UNIDAD

SOLICITANTE

DIRECTOR DPPyS

ASESORIA LEGAL

DIRECTOR DPPyS

MAE

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DAF

15.

16.

17.

18.

20.

21.

22.

23.

Recibe documentacion y elabora Certificacion de
Disponibilidad de Fondos para remitir a la DAF

posteriormente.

Recibe documentacién de ambos departamentos y

lo remite mediante nota a la Unidad Solicitante

Remite las certificaciones al Director de DPPyS,
solicitando a la vez un Informe Legal que respalde

el proyecto.

Solicita a Asesoria Legal, un Informe Legal®
correspondiente al proyecto de referencia

(adjuntando documentacion relacionada).

Recibe documentacién para elaborar el Informe
Legal solicitado y luego remitirlo a Director de
DPPyS

Mediante Nota-Informe, dirigida a la MAE, solicita la
emision de una Resolucién Rectoral que apruebe

el proyecto en fase de preinversion.

Aprueba el proyecto de preinversion mediante

emision de Resolucién Rectoral.

Elabora los formularios SGP?° y solicita mediante
nota (con Sidoc) dirigida al Director de la DAF, la
inscripcion del proyecto en el Viceministerio de
Inversion Publica y Financiamiento Externo (VIPFE)

(adjuntando todo el legajo del proyecto).

Mediante una Hoja de Ruta para tramites, instruye

al Dpto. de Presupuestos revisar la documentacion

8 En cumplimiento con el Reglamento Especifico de Inversion Publica de la UMSS

9

Formularios del SGP (Sistema de Gerenciamiento de Proyectos), los cuales deben ser elaborado por el Dpto. de
Infraestructura en caso de proyectos de construccion.



DPTO.
PRESUPUESTOS

VIPFE

DPTO.
PRESUPUESTOS

24.

25.

26.

27.

recibida y proceder con la inscripcién de este en el

VIPFE (si no existiera observaciones).

Realiza la inscripcion en el SISINWEB (cuando
este se encuentre habilitado), completando los

datos del proyecto en la Ficha Técnica.

Si no cumple con los criterios de inscripcion,

puede:

e Rechazar el Proyecto de Inversion Publica,
en este caso se comunica el resultado a la
Unidad Solicitante mediante la DAF.

e Solicitar correcciones, lo cual se comunica a

DPPyS por medio del Dpto. de Presupuestos

Si el proyecto cumple con los criterios!® de
inscripcibn como: problematica del proyecto,
objetivos, solucion de problema y otros aspectos de
relevancia, procede con la aprobacion e inscripciéon

del proyecto, continuando con la Act. 26.

Elaborar el Dictamen de Inicio de Etapa de
Inversion (En base al legajo recibido y el
presupuesto de la presente gestidén) y remite a la
Autoridad de la Unidad Solicitante y la MAE
(quienes lo firmara como constancia de

aprobacion).

Remite nota a Direccion de DAF, informando: la
inscripcion del proyecto en el VIPFE, el NUmero
SISIN, categoria programatica y el presupuesto

013 problematica del proyecto de manera breve debe identificar cuéles son los problemas que generan la necesidad del
proyecto y en la parte de objetivos definir de manera sucinta y clara los principales objetivos, evitando repetirlos tanto en el
problema como en la solucién, la solucién del problema no es otra cosa que el nombre del proyecto y a describir en detalle y
con datos técnicos medibles el equipamiento o la infraestructura y en caso de los proyectos en etapa de estudio, los productos

que les seran entregados.
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DIRECTOR DAF

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPyS

UNIDAD
SOLICITANTE

28.

29.

30.

31.

aprobado e inscrito en el SIGEP y adjunta el

Dictamen firmado.

Remite a la Unidad Solicitante mediante nota, el
reporte del SIGEP y el Dictamen, solicitando a la
vez realizar las gestiones para la inscripcion en el
POA!!, PAC!? y Programa de Inversiones de la

gestion.

Solicita a DPPyS la inclusion de las actividades del
proyecto al POA, PAC vy al Programa de

Inversiones de la UMSS.

Tras las inclusiones, informa (mediante nota) a la
autoridad de la Unidad Solicitante: la inclusion del
proyecto tanto en el POA, PAC, como en el
Programa de Inversion Institucional de la gestion y

devuelve para su ejecucion.

Firma el PAC y solicita al Responsable de IDH de
su Unidad continuar con el Procedimiento de

Contrataciones que corresponda.

Nota. — El analista de proyectos puede realizar reuniones con las partes interesadas

del proyecto en fase Pre-inversion.

1 pOA= Programa Operativo Anual

12 pAC= Programa Anual de Contrataciones

% Je Ik Jo 3k Fo I Fo Ik e I Ie e o ok do ke ke ke
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS

- UMSS (2-I)

. DPTO. )
UNIDAD DIRECTOR DPPYS ANALISTA DE MAXIMA DIRECCION|DEPARTAMENTODE| \yprg | INFRAESTRUCTURA | BEPARTAMENTO | asEsoria
SOLICITANTE PROYECTOS AUTORIDAD DAF PRESUPUESTOS ylo UNIDADES 3 : LEGAL
EJECUTIVA O N A CREDITO PUBLICO

@

Remitemediante nota dirigida
al Director de la DPPyS, el Formulario
de Identificacion de Condiciones
Previas para el Proyecto de Inversion.

i

Remitela documentacién recibida
al Analista de Proyectos e instruye
revisar el Formulario de
Identificacion de Condidones
Previas del
Proyecto delnversion.

®

Revisa el Formulario de
Identificacion de CondicionesPrevias

Recibe el legajo para remitirlo a
laMAE mediante nota con Sidoc
|

RemiteelInforme Técnico
de Condiciones Previas

Emite nota dirigidaal
Directorde DPPyS,
Aprobando o rechazando
elinformey solicitando
proseguircon la elaboracién
de los Términos de Referencia

Comunicaa la Unidad Solidtante
quela documentadion fue aprobada
porlaMAE ysolicitase coordine con
elanalista de DPPyS para
laelaboracion del proyecto

Coordina la elaboracién del EDTP con
el Andista de Proyectosde DPPyS,
respaldando el proyecto con toda

ladocumentadion necesaria que
justifigue el propdsito del proyecto

Elabora el Proyecto
en coordinacion con el Analista
ylaUnidad Solicitante

15
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS
- UMSS (2-T)

; DEPARTAMENTO DE ]
UNIDAD ANALISTA DE MAXIMA DIRECCION DEPARTAMENTO DE DPTO. i ASESORIA
DIRECTOR DPPYS AUTORIDAD VIPFE INFRAESTRUCTURAY/o TESORERIA'Y
SOLICITANTE PROYECTOS EJECUTIVA DAF PRESUPUESTOS UNlDADESTéCNchS CREDITO PUBLICO LEGAL

®

2 <
Devuelveel EDTP suscrito Verificay remite el legajo
a Direccién de DPPYS con a la Unidad Solidtante para
los respaldos que correspondan | ! aprobadén mediante las firmas
de lasautoridadescorrespondientes
de laUnidad Solicitante

Remiteellegajoa
Direcdién deDPPyS para
revision y consideracion del EDTP

@ . ®

> =
Solicita Informe Técnico de
Aprobacién deProyecto Elabora el Informe Técnico de

Aprobacion del Proyecto

S .

Redibe el Informe Remiteel proyecto elaborado y
Técnico de Aprobacion, solicita alaUnidad Solidtante que
ysolicitalasCertificaciones tramite la Certificacion Presupuestaria

pertinentes ala DAF y Disponibilidad de Fondos

Instruyeal
Dpto. de Presupuestos
mediante Hojade Ruta,
laelaboracién de la
Certificacion Presupuestaria

Elabora la Certificacion
Presupuestaria
para la eapadeinversion

S
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA

PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS

- UMSS (2-T)

MAXIMA - DPTO. DEPARTAMENTO DE i
SOLI_JI’\(‘;PIQ%TE DIRECTOR DPPYS @'\R'%'QEEQODSE AUTORIDAD D'RE%;'O N DE@‘E@L‘},’{',E’&SS Bl VIPFE | INFRAESTRUCTURAY/o|  TESORERIA Y ASLEESG%T'A
EJECUTIVA UNIDADES TECNICAS CREDITO PUBLICO
P

Instruyeal Dpto. de Tesoreria Recibe docu r.nentz.)lcion Y

laelaboracion del Certificado e!aborfa Fertlﬁcacnn de

de Disponibiiidad de Fondos Disponibilidad de Fondos

para la etapadeinversion.

g
-

Remiteel legajo del proyecto
al Director de DPPyS, solidtando
Informe Legal que respalde el proyecto|

Remitelos certificadosa
laUnidad Solicitante

. ®
L

Solicitaa AsesorialLegal,
un Informe Legal correspondiente
al proyecto dereferenda

Elabora Informe Legal
yloremitea DPPyS

Solicitaa laMAE laemision de
unaResolucion Rectord
queapruebe el proyecto

en fase de Inversion

Aprueba el proyectode
inversionmediante
Resoludén Rectoral

17

Ing. Ericka Espinoza Garcia —Junio — 2019




FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -

INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS

- UMSS (2-T)

i DPTO.
MAXIMA 5 DEPARTAMENTO »
UNIDAD ANALISTA DE DIRECCION DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURAy /o ) ASESORIA
DIRECTOR DPPYS AUTORIDAD ) y DE TESORERIA Y
SOLICITANTE PROYECTOS RULORIDAD DAF PRESUPUESTOS UNIDADESTECNICAS | cre it ponLico| LEGAL

@

A . ~
P

Elabora los formularios SGP y
sdlicita mediante nota dirigida
al Director de ka DAF, lainscripcion
delproyecto en el VIPFE

©)

Solicita a DPPyS lainclusion de

las actividades del proyecto al POA,
PACyal Programade

Inversionesdela UMSS.

Incorporaen ladocumentacién
las inclusiones y solicita al

Responsable IDH de su Unidad,

continuar con el procedimiento

de Contrataciones que corresponde,

y posterior seguimiento

ala ejecuciony cierredel proyecto.

FIN

Informa alaAutoridad de la
Unidad Solicitante, l inclusion
del proyecto tanto enel POA, PAC
como en elProgramade
Inversidn Institucional de la gestion.

Instruye al Dpto. de Presupuestos

revisar la documentacion recibida

y proceder con k inscripcion de
este en el VIPFE SISINWEB

©)

e

Remite ala Unidad Solicitante
mediante nota, elreporte
del SIGEP y el Dictamen,
solictando a la vez realizar
las gestiones para lainscripcion
en e POA, PACy Programa
de Inversiones de lagestion.

Realiza lainscripcionen el VIPFE,

completando los datos del
proyectoen la Ficha Técnica

El proyecto cumple
con los criterios de
inscripcion

-Cuando el Proyecto
delnversion Pablica es
rechazado, se omunica
ala Unidad Solidtante

mediantela DAF.

-Si solo son correcciones,
secomunica a DPPyS
por medio del
Dpto. de Presupuestos

Sl

Elbborar el Dictamen de Inicio
de Etapade Inversion o
Cambiode Etapa y remite a
laautoridadde la
Unidad Solicitantey la MAE

Remite nota a Direccion de DAF,
informando:la inscripcion del
proyecto en el VIPFE,
el Numero SISIN,
categoria programatica,
el presupuesto aprobado e
inscrito en el SIGEPy adjunta
€l Dictamen firmado
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gmos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

1. OBJETIVO Y CONTENIDO

Disponer de un instrumento que proporcione los pasos necesarios para la
obtencién del “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA

PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN

CATEGORIA 1 - INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer los pasos y responsabilidades en la gestion de proyectos de

inversién por administracion directa en Categoria 1, segun lo establecido

en el articulo 30 del Reglamento Especifico de Inversion Publica de la

UMSS R.R. 1144/17.

* Determinar la documentaciébn necesaria para iniciar el proyecto de

inversion.

3. RESPONSABLES Y UNIDADES QUE INTERVIENEN

1. Unidad Solicitante (Unidad que solicita el proyecto que solucionara un

problema encontrado). GVNOR N
2. Director DPPyS (Direccion de Planificacion, Proyectos y Sistemas .--_.'" E‘ )
3. Analista de Proyectos (forma parte de la DPPyS). V'

A

ELABORADO POR:

GESTION

REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia

2019

Mgr. Vidal Arratia Torrez
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UMSS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

4. Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE-Rector que aprobara el Dictamen y
autorizara se de curso a la fase de Inversion).

Departamento de Infraestructura y/o Unidades Técnicas.

Direccion DAF (Direccion Administrativa y Financiera)

Departamento de Presupuestos.

Departamento de Tesoreria y Crédito Publico

© © N o o

Asesoria Legal
10. Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo (VIPFE)
11. Directorio DICYT-EUPG (segun R.C.U 24/17 — cuando corresponda)

4. FORMULARIOS Y DOCUMENTOS

* Formulario de Identificacion de Condiciones Previas para el Proyecto
de Inversién (remitido por parte de la Unidad Solicitante al Director de la
DPPyS).

* Informe Técnico de Condiciones Previas, elaborado por el analista de
Proyectos y remitido mediante nota con Sidoc al Director de DPPyS.

* Nota de aprobacién o rechazo del Informe.

« Términos de Referencia

 Estudio de Disefio Técnico de Preinversion (EDTP) elaborado por el

i

analista de Proyectos en coordinacion con la Unidad Solicitante. & E‘
* Informe Técnico de Aprobacion de Proyecto. N

N e

ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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UMSS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

» Certificaciéon de Disponibilidad de Fondos.

» Certificacion Presupuestaria.

« Informe legal (emitido por Asesoria Legal).

* Nota Informe dirigida a la MAE solicitando la emision de Resolucién
Rectoral que apruebe el proyecto en fase de inversion.

* Resolucion Rectoral de aprobacién del Proyecto en su etapa de Inversion

* Formulario SGP

* Ficha Técnica

« Dictamen de inicio de Etapa de Inversién o Cambio de Etapa

 Solicitud de inclusién del proyecto al POA, PAC y Programa de Inversion
(emitido por la Unidad Solicitante).

% Je I Fe de Ik Io e % ek I ek ok ok

ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA
DE INVERSION PARA PROYECTOS DE INVERSION POR
ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 1 -
INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO”- DIRECCION DE
PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (2-I)

RESPONSABLE  ACT. DESCRIPCION
UNIDAD 1. Remite mediante nota? dirigida al Director de la
SOLICITANTE: DPPyS? (a través del Decano o Director de la

Unidad), el Formulario de Identificacion de
Condiciones Previas para el Proyecto de

Inversion.

DIRECTOR DPPyS 2. Por medio de un proveido®, remite la documentacion
recibida al Analista de Proyectos, instruye revisar el
Formulario de Identificacion de Condiciones

Previas del Proyecto de Inversion.

ANALISTA DE 3. Revisa el Formulario de Identificacion de
PROYECTOS Condiciones Previas y si corresponde, solicita

complementacién documentada.

4_ Mediante nota (con Sidoc) dirigido al Director de
DPPyS, remite el Informe Técnico de
Condiciones Previas (adjuntando el Formulario de
Condiciones Previas firmado por la Unidad

Solicitante y todos aquellos respaldos necesarios).

_/:" WAYOR, ‘.',‘\\.
/ Ty
Aok
1 Las Unidades Solicitantes de proyectos, por medio de sus Decanos o Directores, deben plantear a la MAE y DPPyS, \"/ =
problema encontrado y la idea del proyecto que lo solucionard, para que posteriormente la MAE enuncie la necesidad hallada, % = /
para el llenado del Formulario Técnico de Condiciones Previas. A

2 Con SIDOC

8 DPPyS=Direccion de Planificacion, Proyectos y Sistemas

4 Proveido= Instructivo escrito en un documento oficial (interno) que otorga la autoridad competente al subalterno para su
cumplimiento.
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DIRECTOR DPPyS 5. Recibe el legajo y solicita a la MAE mediante nota
con Sidoc la aprobacion del Informe Técnico de

Condiciones Previas (adjuntando todos Ilos

documentos).

MAE 6. Emite nota dirigida al Director de DPPyS,
aprobando o rechazando el Informe presentado,
solicitando proseguir con la elaboracion de los
Términos de Referencia en caso de que el informe

sea aceptado.

El Informe Técnico de Condiciones Previas de no
cumplir con posibles factores de viabilidad y/o

sostenibilidad, puede ser rechazado u observado.

DIRECTOR DPPyS 7. Comunica a la Unidad Solicitante que el Informe y
Formulario fueron aprobados por la MAE y solicita

se coordine con el analista de DPPyS para la

elaboracion del proyecto.

DPTO. 71 Elabora el Proyecto (en coordinacién con el Analista y la

INFRAESTRUCTURA y/o Unidad Solicitante), con el siguiente contenido:

UNIDADES TECNICAS®
» Para obras, debe existir un andlisis de la Ingenieria

del Proyecto:

e Estudios basicos de ingenieria.

e Disefio de componentes de ingenieria a detalle:
(memorias de célculo, computos métricos, analisis
de precios unitarios, presupuesto de ingenieria).

e Cronograma de ejecucion.

¢ Especificaciones técnicas.

» Para equipamiento, debe existir:
¢ Justificacion de cantidades.
¢ Especificaciones técnicas del equipamiento.

¢ Presupuesto detallado con memorias de célculo.

5 Las Unidades Técnicas intervienen en proyectos que involucren equipamiento
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UNIDAD
SOLICITANTE

ANALISTA DE
PROYECTOS

DIRECTOR DPPyS

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPyS
ANALISTA DE

PROYECTOS
DIRECTOR DPPyS

10.

11.

12.

13.

14.

Coordina la elaboracion del Estudio de Disefio
Técnico de Preinversion (EDTP) con el Analista
de Proyectos de DPPyS (siempre y cuando no haya
tenido una Administracion Delegada en la Etapa de
Preinversion) respaldando el proyecto con toda la
documentacion necesaria que justifique el proposito

del proyecto.

Si el proyecto tuvo una Administracion Delegada en la
etapa de Preinversion, debe realizar las siguientes
actividades en base al “Estudio de disefio Técnico de

Preinversion” ya existente.

Remite el legajo a Direccibn de DPPyS para

revision y consideracion del EDTP.

Verifica y remite el legajo a la Unidad Solicitante
para su aprobacion mediante las firmas de las
autoridades correspondientes de la Unidad

Solicitante

Devuelve el EDTP suscrito a Direcciéon de DPPyS
con los respaldos que correspondan (Resoluciones
de HCF o Directorio y otros)

Emite instructivo al analista, solicitando el Informe

Técnico de Aprobacién de Proyecto

Elabora el Informe Técnico de Aprobacion del

Proyecto.

Remite el proyecto elaborado y solicita a la Unidad
Solicitante que tramite la Certificacion

Presupuestaria y Disponibilidad de Fondos
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UNIDAD 15. Recibe el Informe Técnico de Aprobacion, y solicita
SOLICITANTE Certificacion Presupuestaria y Disponibilidad de
Fondos a la DAF

DIRECCIéN DAF 16. Recibe todo el legajo e instruye® al Dpto. de

Presupuestos mediante Hoja de Ruta, la

elaboracion de la Certificacion Presupuestaria.

DPTO. 17. Recibe documentacion y elabora la Certificacion

PRESUPUESTOS Presupuestaria para la etapa de inversion,
devolviendo el legajo a la DAF.

DIRECCIéN DAF 18, Recibe documentacion e instruye al Dpto. de
Tesoreria por medio de una Hoja de Ruta, la

elaboracién del Certificado de Disponibilidad de

Fondos para la etapa de inversion.

DPTO. TESORERiA 19  Recibe documentacién y elabora Certificacion de

Yy CRéDITO PUBLICO Disponibilidad de Fondos devolviendo el legajo a la
DAF.

DIRECTOR DAF 20. Recibe documentacién de ambos departamentos y
lo remite mediante nota a la Unidad Solicitante

UNIDAD 21. Remite el legajo del proyecto al Director de DPPyS,

SOLICITANTE solicitando Informe Legal que respalde el proyecto.

DIRECTOR DPPyS 22. Solicita a Asesoria Legal, un Informe Legal

correspondiente al proyecto de referencia

(adjuntando documentacion relacionada)

ASESORIA LEGAL 23. Elabora Informe Legal solicitado en base a
documentacion recibida y lo remite a DPPyS

posteriormente

6 Las Unidades gue trabajan en coordinacion con DPPyS y la DAF, deben realizar el respectivo seguimiento cada dos dlas IR
hébiles (plazo sugerido), en cumplimiento de la R.R. 1144/17 ¥‘ )
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DIRECTOR DPPyS 24 . Mediante Nota-informe con SIDOC, solicita a la

MAE la emision de una Resolucion Rectoral que

apruebe el proyecto en fase de Inversion.

MAE 25. Aprueba el proyecto de inversion mediante
Resolucion Rectoral y remite a la Unidad
Solicitante.

UNIDAD 26. Elabora los formularios SGP’ y solicita mediante

SOLICITANTE nota (con Sidoc) dirigida al Director de la DAF, la

inscripcion del proyecto en el Viceministerio de
Inversién Publica y Financiamiento externo (VIPFE)

(adjuntando todo el legajo del proyecto).

En caso de una Preinversion por Administracion
Delegada y ya se cuente con un cddigo SISIN, se

solicita un Dictamen de cambio de Etapa

DIRECCIéN DAF 27. Mediante una Hoja de Ruta para tramites instruye al
Dpto. de Presupuestos revisar la documentacion

recibida y proceder con la inscripcion de este en el
VIPFE SISINWEB (cuando este se encuentre
habilitado) (Si existe observaciones, se solicita
corregir las mismas, caso contrario el proyecto no

es inscrito en el VIPFE)

En caso de una Preinversion por Administracién

Delegada, se solicita un Dictamen de cambio de

Etapa
DPTO. 28. Realiza la inscripcion en el VIPFE, completando los
PRESUPUESTOS datos del proyecto en la Ficha Técnica

7

Formularios del SGP (Sistema de Gerenciamiento de Proyectos), los cuales deben ser elaborado por el Dpto. de
Infraestructura en caso de proyectos de construccion. LDWAYOR
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VIPFE 29. Si no cumple con los criterios de inscripcion,

puede:

e Rechazar el Proyecto de Inversion Publica,
en este caso se comunica el resultado a la
Unidad Solicitante mediante la DAF.

e Solicitar correcciones, lo cual se comunica a
DPPyS por medio del Dpto. de
Presupuestos

Si el proyecto cumple con los criterios® de
inscripcién como:  problematica del proyecto,
objetivos, solucion de problema y otros aspectos de
relevancia, procede con la aprobacion e inscripcion

del proyecto, continuando con la Act. 30.

DPTO. 30. Elaborar el Dictamen de Inicio de Etapa de
PRESUPUESTOS Inversion o Cambio de Etapa (En base al legajo
recibido y el presupuesto de la presente gestion) y
remite a la autoridad de la Unidad Solicitante y la
MAE (quienes lo firmaran como constancia de

aprobacion).

31, Remite nota a Direccion de DAF, informando: la
inscripcion del proyecto en el VIPFE, el Niumero
SISIN, categoria programatica, el presupuesto
aprobado e inscrito en el SIGEP y adjunta el

Dictamen firmado.

8 La problematica del proyecto de manera breve debe identificar cuales son los problemas que generan la necesidad del
proyecto y en la parte de objetivos definir de manera sucinta y clara los principales objetivos, evitando repetirlos tanto en el
problema como en la solucion, la solucién del problema no es otra cosa que el nombre del proyecto y a describir en detalle y
con datos técnicos medibles el equipamiento o la infraestructura y en caso de los proyectos en etapa de estudio, los productos/_f_———_m_\
que les seran entregados. A EN
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DIRECCION DAF 32.

UNIDAD 33.

SOLICITANTE

DIRECTOR DPPys  34.

UNIDAD 35.

SOLICITANTE

Remite a la Unidad Solicitante mediante nota, el
reporte del SIGEP y el Dictamen, solicitando a la
vez realizar las gestiones para la inscripcion en el
POA®, PAC! y Programa de Inversiones de la

gestion.

Solicita a DPPyYS la inclusion de las actividades del
proyecto al POA, PAC y al Programa de Inversiones
de la UMSS.

Tras las inclusiones, informa (mediante nota) a la
Autoridad de la Unidad Solicitante, la inclusion del
proyecto tanto en el POA, PAC como en el
Programa de Inversion Institucional de la gestion. La
DPPyS coordinara con la Unidad Solicitante el
seguimiento del proyecto y posterior cierre.
Si el proyecto contempla infraestructura, el
presupuesto de costos del proyecto tanto de
Inversion como de operacién debe ser ajustado en
base a los puntos anteriores, en coordinaciéon con el
Dpto. de Infraestructura.
Incorpora en la documentacion las inclusiones y
solicita al Responsable IDH de su Unidad, continuar
con el procedimiento de Contrataciones que
corresponde, y posterior seguimiento a la ejecucion

y cierre del proyecto.

% Je % o 3k o 3k Fo 3k e Ik I o o ke ek ek ke

% POA= Programa Operativo Anual
10 pAC= Programa Anual de Contrataciones
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 2 -
INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA™- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y

SISTEMAS - UMSS (3-I)

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPYS

ANALISTA DE
PROYECTOS

MAXIMA
AUTORIDAD
EJECUTIVA

DIRECCION
DAF

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO [ A craopin
PRESUPUESTOS VIPFE DE TESORERIA Y LEGAL
CREDITO PUBLICO

®

©)

Remiteel Formukario de Identificacion
de Condidiones Previas a DPPyS,
gestionado previamentela aprobacion
del programay ejecucion del proyecto
de investigadon cientifica y tecnoldgica,
segun la convocatoria de laDICYT-EUPG

&

Instruyerevisar el Formulario de
Identificacion de Condiciones Previas

t
NP

Revisa el Formulario de Identificacion
de Condiciones Previas y si corresponde,
solicita complementacidn documentada

Solicitaa laMAE mediante nota,
laaprobacién del Informe Técnico
de Condiciones Previas

Mediante nota dirigido al
Directorde DPPyS, remite el
InformeTécnico de Condiciones Previas

observado.

De no cumplir con posibles
factores de viabilidad y/o
sostenibilidad, el Informe

puedeser rechazado u

©)

O— <
—) <

Coordina con el analista para
laelaboracidn del proyecto

Remiteellegajo ala Unidad Académica,

solidtando coordinar la elaboradion
del proyecto con el analista de DPPyS.

El Analista recibe toda la documentacion
y verificacomponentes para Categoria 2.

!
N,

Emite nota dirigidaal Director de DPPyS,
aprobando elinforme presentado,
solicdtando proseguircon
laelaboracion de losTérminos de Referencia.
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 2 -

INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA™- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y

SISTEMAS - UMSS (3-I)

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPYS

ANALISTA DE
PROYECTOS

MAXIMA
AUTORIDAD
EJECUTIVA

DIRECCION
DAF

DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTOS

VIPFE

DEPARTAMENTO DE
TESORERIA Y
CREDITO PUBLICO

ASESORIA
LEGAL

V. ®

En coordinacion con personal de la Unidad Solicitante
yel responsabledelDH delaUnidad Solicitante,
elabora el EDTP

La autoridad de la Unidad Solicitante
revisa y apruebacon su firmael proyecto
elaborado entre el analista,
Unidad Beneficiaria,

Director del Instituto de Investigacion
yresponsable de IDH

Previa revision de ladocumentadion,
proceden con laremision del legajo
ala autoridad de la Unidad Solidtante

Mediante laautoridad de la
Unidad Solidtantegestiona las firmas
yResolucién del HCF,
si corresponde laaprobacién del
Directorio dela DICyT- EUPG mediante
unaResolucidn emitidapor ellos.

Instruyeal analistalarevision
de laaprobadidn del proyectoy
solicita la emision del Informe Técnico

Revisa y emite Informe Técnico
de Aprobacién del Proyecto y Ficha Técnica.

En base alinformesolidtaa la Unidad
proceder con el tramite de
Certificacion Presupuestariay
Certificacion de Disponibilidad de Fondos
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 2 -

INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA™- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y

SISTEMAS - UMSS (3-I)
UNIDAD DIRECTOR DPPYS ANALISTA DE Al’)ﬂr%gleiD DIRECCION DEPARTAMENTO DE VIPEE DEF’T/?E'?SEAR'\QE';‘/IQ DE ASESORIA
SOLICITANTE PROYECTOS | ASE20mn A DAF PRESUPUESTOS CREDITO PUBLICO LEGAL
Através delaautoridad de Redbe b doaumentaciiny Emite la Certificacion Presupuesstaria
laUnidad Selcitante, mediante Hoja de Ruta dewelve aDireccion DAF
solicita ala DAF las certificaciones. instruye al Dpto. dePresupuestos Y
atender la solidtud de certificacion
<
S g
Remitela solicitud de certificacion
mediante Hojade Ruta d
@ . Dpto. de Tesoreriay Crédito P Ublico.
E P Emite el Certificacion
Remitetodo ellegajp N de Disponibilidad
al Director de DPPyS, de Fondos ydewelve ala DAF
solidtando ala vez uninforme Legal
querespaldeel proyecto. Remitelos certificados @
a la Unidad Solidtante
Elabora informe Legal
solicitado enbase a
documentacion
recibida
ylo remitea DPPYS
Mediante Nota-informe con SIDOC,
solicita alaMAEla emisién deuna \ 4
ResolucidonRectoral que apruebe
el proyecto en fase de Inversion.
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 2 -
INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA™- DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS - UMSS (3-I)

MAXIMA 3 DEPARTAMENTO 3
UNIDAD ANALISTA DE DIRECCION DEPARTAMENTO DE DE TESORERIA Y| ASESORIA
SOLICITANTE DIRECTOR DPPYS PROYECTOS AUTORIDAD DAF PRESUPUESTOS VIPFE CREDITO LEGAL
PUBLICO
Los Formularios del SGP (Sistemade
Gerenciamiento de Proyectos) deben ser
elaborado por el Dpto.deInfraestructura
@ en caso de proyectos de construccion.
‘,/‘ ,
Recibe todo el legajo, Apruebael Proyecto de Inversion @
adjuntando laRR. mediante RR. de aprobadidny
elabora SGP y solicita a DAF remite alaUnidad Solicitante. ; El proyecto
lainscripcion del proyect cumple conlos S
en el SISINWEB. criterios de

inscripcié

Mediante unaHojadeRuta
instruye al Dpto.dePresupuestos
revisar la documentacion recibida

yproceder con la inscripcionen el VIPFE

Realizala inscripcidn en el SSINWEB,
completando los datos del
proyecto en |a Ficha Técnica

-Rechazarel Proyetode
Inversion Piblica,
enesie @so se OMUNIA
elresuttadoala Unidad
Solidtante nediante la DAF.
-Solidtar correcdones,
lo aual se comunica aDPPYS
por mediodel
Dpto. de Presupuestos

Solicitaa DPPyS la indlusion
de lasactividades del proyecto
al POA,PACy al Programa
de Inversiones de laUMSS.

Elaborar el Dictamen delnicio de
Etapadelnversiony remite a la
Autoridad de la Unidad Solicitantey la MAE

Informa a la Autoridad de

la Unidad Solicitante,
la inclusion del proyecto @

tanto en el POA, PAC
gl
T

como en el Programa de Inversion
Institucional de la gestion. \ E \ i

Remitea laUnidad Solicitante Remitenotaa Direccion de DAF,
Incorpora las indusiones y solicita al mediante nota, el reporte del SIGEP informando: Iainscrip'cién del
Responsable DHde su Unidad, yel Dictamen, solidtando a la proyectoen eI’VIPFE, el NL,Jr.nero SISIN,
continuar con el procedimiento de vez realizar las gestiones categoriaprogramaticay
Contratadiones que corresponde, para la inscripcién en el POA, PACy .elpresupuesto Eprobafioe
y posterior seguimiento a Programadelnversionesdela gestion. inscrito enelSIGEP yadjunta
el Dictamen firmado.

laejecuddn y cieme del proyecto

v
w
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gmos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

1. OBJETIVO

Disponer de un instrumento normativo que proporcione los pasos necesarios para
la obtencion del “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA

PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN

CATEGORIA 2 - INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA”, tal
gue se pueda continuar con la ejecucién con el proyecto de esta categoria.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer los pasos y responsabilidades en la gestion de proyectos de
inversién por administracion delegada en Categoria 2 segun lo establecido
en el articulo 30 del Reglamento Especifico de Inversién Publica de la
UMSS R.R. 1144/17

+ Determinar la documentaciébn necesaria para iniciar el proyecto de

inversion.

3. RESPONSABLES Y UNIDADES QUE INTERVIENEN

1. Unidad Solicitante (Unidad que solicita el proyecto que solucionara un

Al
problema encontrado). A v
Q vy )

2. Director DPPyS (Direccion de Planificacién, Proyectos y Sistemas)\> \/

&y 38/
ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:
Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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UMSS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

3. Analista de Proyectos (forma parte de la DPPyS).

»

Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE-Rector que aprobara el Dictamen y
autorizara se de curso a la fase de Inversion).

Direccion DAF (Direccion Administrativa y Financiera)

Departamento de Presupuestos.

Departamento de Tesoreria y Crédito Publico

Asesoria Legal

© ©® N o O

Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo (VIPFE)
10. Directorio DICYT — EUPG (segun RCU 24/17)

4. FORMULARIOS Y DOCUMENTOS

* Formulario de Identificacion de Condiciones Previas para el Proyecto
de Inversién (remitido por parte de la Unidad Solicitante al Director de la
DPPyS).

* Informe Técnico de Condiciones Previa, elaborado por el analista de
Proyectos y remitido mediante nota con Sidoc al Director de DPPyS.

* Nota emitida por la MAE dirigida al Director de DPPyS, indicando la

aprobacién del Informe y solicitando elaborar los Términos de

Referencia IR
ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:
Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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UMSS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

« Estudio de Disefio Técnico de Preinversiéon (EDTP) elaborado por el
analista de Proyectos en coordinacion con la Unidad Solicitante (aprobado
por la autoridad de la Unidad).

* Resolucion del Honorable Consejo Facultativo (cuando corresponda).

» Aprobacion del Directorio de la DICYT y/o EUPG mediante una Resolucion.

* Informe Técnico de Aprobacion de Proyecto.

» Certificacion de Disponibilidad de Fondos.

» Certificacidon Presupuestaria.

» Informe legal (emitido por Asesoria Legal)

« Nota-Informe Final dirigida a la MAE solicitando la emision de Resoluciéon
Rectoral que apruebe el proyecto en fase de Inversion.

« Resolucion Rectoral de aprobacion del Proyecto en su etapa de Inversion

« Dictamen de Inicio de Inversion.

* Informe técnico que indica que el proyecto fue registrado
satisfactoriamente en el VIPFE.

» Solicitud de inclusion del proyecto al POA, PAC y Programa de Inversion

(emitido por la Unidad Solicitante).

%% % I do Je Jo ok kI g de ek ke ke ke G‘T ;\‘
N\
ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:
Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA
DE INVERSION PARA PROYECTOS DE INVERSION POR

ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 2 -

INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA”- DIRECCION

DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (3-I)

RESPONSABLE  ACT.

DESCRIPCION

UNIDAD 1,
SOLICITANTE
DIRECTOR DPPyS 2.
ANALISTA DE 3.
PROYECTOS

4.

A través del Decano o Director de la Unidad
Académica y Director del Instituto de Investigacion,
remite el Formulario de Identificacion de
Condiciones Previas a DPPyS, habiendo
gestionado previamente la aprobacion del
programa Yy ejecucion del proyecto! de
investigacion cientifica y tecnolbégica, segun la

convocatoria de la DICYT-EUPG? (si corresponde).

Remite la documentacién recibida al Analista de
Proyectos, instruyendo revisar el Formulario de
Identificacion de Condiciones Previas del

Proyecto.

Revisa el Formulario de Identificaciéon de
Condiciones Previas y si corresponde, solicita

complementacion documentada.

Mediante nota (con Sidoc) dirigido al Director de
DPPyS, remite el Informe Técnico de
Condiciones Previas (adjuntando el Formulario de
Condiciones Previas firmado por la Unidad

Solicitante y todos aquellos respaldos necesarios).

En caso de proyectos de gestiones pasadas, estas deben ser justificadas, respaldados por la DICYT y aprobadas mediante

Resolucién Rectoral para para su continuidad
2 R.C.U. 24/17 del 18 de mayo del 2017



DIRECTOR DPPyS 5. Recibe el legajo y solicita a la MAE mediante nota
con Sidoc la aprobacion del Informe Técnico de

Condiciones Previas (adjuntando todos los

documentos)

MAE 6. Emite nota dirigida al Director de DPPyS,
aprobando el Informe presentado, solicitando
proseguir con la elaboracion de los Términos de

Referencia.

El Informe Técnico de Condiciones Previas de
no cumplir con posibles factores de viabilidad
y/o sostenibilidad, puede ser rechazado u

observado.

DIRECTOR DPPyS 7. Remite el legajo a la Unidad Academica, solicitando
coordinar la elaboracién del proyecto con el
analista de DPPyS.

UNIDAD 8. Recibe la documentacién y coordina con el analista
SOLICITANTE para la elaboracion del proyecto
ANALISTA DE 9. El Analista recibe toda la documentacion?® y verifica
PROYECTOS componentes para Categoria 2.

10, En coordinacién con personal de la Unidad
Solicitante y el responsable de IDH de la Unidad
Solicitante, elabora el EDTP, con el siguiente

contenido referencial:

% La Unidad Solicitante debe entregar de la siguiente documentacion:
- Condiciones Previas
- Informe Técnico del analista
- Nota de envio DPPyS a Rectorado
- Autorizacion y aprobacion de la MAE.
- Aprobacion de Directorio de la DICYT-EUPG.
- Aprobaciéon del Honorable Consejo Facultativo.

¥
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Tipo de

Tecnoldgico

No. Contenido referencial
proyecto
1. Denominaciéon del Proyecto de
Investigacion
2. Antecedentes de la Investigacion
3. Contexto y Justificacion del
Proyecto
4. Planteamiento del Problema
5. Hipétesis, conceptualizacién y
operacionalizacién de variables
(si corresponde)
6. Obijetivos del Proyecto
7. Metodologia de la Investigacion
8. Resultados Esperados
9. Beneficiarios
10.Plan de Ejecucion (Matriz
L Operativa o Marco Légico del
Investigacion Proyecto, equipo  Ejecutor,
1 y Desarrollo

Cronograma, Bibliografia, etc.)

11.Presupuesto detallado con
memorias de célculo.

12.Estudio de Evaluacion de
Impacto Ambiental (si
corresponde)

13.Resultados de la Investigacién
Cientifica, Tecnolégica  ylo
Innovacion

14.Impacto académico 0
socioeconomico esperado  (Si
corresponde)

15.Plan de comunicacién y difusién
de los resultados

16.Andlisis de pertinencia vy
coherencia

17.Conclusiones y
recomendaciones
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11  Previa revision de la documentacion generada,
proceden con la remisién del legajo a la autoridad

de la Unidad Solicitante

UNIDAD 12. La autoridad de la Unidad Solicitante revisa y
SOLICITANTE aprueba con su firma el proyecto elaborado entre el
analista, Unidad Beneficiaria, Director del Instituto

de Investigacién y responsable de IDH

13, Mediante la autoridad de la Unidad Solicitante
gestiona las firmas y Resolucion del HCF, si
corresponde la aprobacion del Directorio de la

DICyT - EUPG mediante una Resolucion emitida

por ellos.
DIRECTOR DPPYS 14  Instruye al analista la revision de la aprobacion del
proyecto y solicita la emision del Informe Técnico
ANALISTA DE 15, Revisa y emite Informe Técnico de Aprobacion
PROYECTOS del Proyecto y Ficha Técnica.

DIRECTOR DPPYS 16. En base al informe solicita a la Unidad proceder
con el tramite de:

e Certificacion Presupuestaria

e Certificacion de Disponibilidad de Fondos

UNIDAD 17. A través de la autoridad de la Unidad Solicitante,
SOLICITANTE solicita a la DAF las certificaciones.
DIRECCIéN DAF 18. Recibe la documentacién y mediante Hoja de Ruta

instruye al Dpto. de Presupuestos atender® la

solicitud de la primera certificacion

4 Las Unidades que trabajan en coordinacion con DPPyS y la DAF, deben realizar el respectivo seguimiento cada dos dias _—_

hébiles (plazo sugerido), en cumplimiento de la R.R. 1144/17 Pt ‘ 1N
A U1
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DPTO. 19.
PRESUPUESTOS
DIRECCION DAF 20.

DPTO. TESORERIA  21.

Y CREDITO PUBLICO

DIRECTOR DAF 22.
UNIDAD 23.
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPyS 24,

ASESORIA LEGAL 25.

DIRECTOR DPPyS 26.

MAE 27.
UNIDAD 28.
SOLICITANTE

5 Formularios del SGP (Sistema de Gerenciamiento de Proyectos)

Emite la Certificacion Presupuestaria y devuelve

a Direccion DAF

Remite la solicitud de certificacion mediante Hoja
de Ruta al Departamento de Tesoreria y Crédito

Publico.

Emite el Certificacion de Disponibilidad de

Fondos y devuelve a la DAF

Recibe documentaciéon de ambos departamentos y

lo remite mediante nota a la Unidad Solicitante

Remite todo el legajo al Director de DPPyS,
solicitando a la vez un Informe Legal que respalde

el proyecto.

Solicita a Asesoria Legal el Informe Legal en
cumplimiento del Reglamento Especifico de
Inversion Publica de la UMSS R.R. 1144/17

Elabora Informe Legal solicitado en base a

documentacion recibida y lo remite a DPPyS

Mediante Nota-informe con SIDOC, solicita a la
MAE la emision de una Resolucion Rectoral que

apruebe el proyecto en fase de Inversion.

Aprueba el Proyecto de Inversibn mediante
Resolucion Rectoral de aprobacion y remite a la

Unidad Solicitante.

Recibe todo el legajo, adjuntando la Resolucion

Rectoral que aprueba el proyecto, elabora SGP® y

. y

-



DIRECCION DAF

DPTO.
PRESUPUESTOS

VIPFE

29.

30.

31.

solicita a DAF la inscripcion del proyecto en el
SISINWEB.

Mediante una Hoja de Ruta para tramites instruye
al Dpto. de Presupuestos revisar la documentacion
recibida y proceder con la inscripcion de este en el
VIPFE (Si existe observaciones, se solicita corregir
las mismas, caso contrario el proyecto no es
inscrito en el VIPFE)

En caso de una Preinversién por Administracion
Delegada, se solicita un Dictamen de cambio de

Etapa

Realiza la inscripcion en el SISINWEB (cuando
este se encuentre habilitado), completando los

datos del proyecto en la Ficha Técnica

Si no cumple con los criterios de inscripcion,

puede:

e Rechazar el Proyecto de Inversion Publica,
en este caso se comunica el resultado a la
Unidad Solicitante mediante la DAF.

e Solicitar correcciones, lo cual se comunica a

DPPyS por medio del Dpto. de Presupuestos

Si el proyecto cumple con los criterios® de
inscripcibn como: problematica del proyecto,
objetivos, solucion de problema y otros aspectos de

relevancia, procede con la aprobacion e inscripcion

6 La problematica del proyecto de manera breve debe identificar cuales son los problemas que generan la necesidad del
proyecto y en la parte de objetivos definir de manera sucinta y clara los principales objetivos, evitando repetirlos tanto en el
problema como en la solucioén, la solucién del problema no es otra cosa que el nombre del proyecto y a describir en detalle y
con datos técnicos medibles el equipamiento o la infraestructura y en caso de los proyectos en etapa de estudio, los productos/ =

que les seran entregados.
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del proyecto, continuando con la Act. 32.

DPTO. 32. Elaborar el Dictamen de Inicio de Etapa de
PRESUPUESTOS Inversion (En base al legajo recibido y el
presupuesto de la presente gestidon) y remite a la
Autoridad de la Unidad Solicitante y la MAE (quien

lo firmara como constancia de aprobacion).

33. Remite nota a Direccion de DAF, informando: la
inscripcion del proyecto en el VIPFE, el Numero
SISIN, categoria programatica y el presupuesto
aprobado e inscrito en el SIGEP y adjunta el

Dictamen firmado.

DIRECCIéN DAF 34_. Remite a la Unidad Solicitante mediante nota, el
reporte del SIGEP y el Dictamen, solicitando a la
vez realizar las gestiones para la inscripcion en el

POA’, PAC® y Programa de Inversiones de la

gestion.
UNIDAD 35. Solicita a DPPyS la inclusién de las actividades del
SOLICITANTE proyecto al POA, PAC y al Programa de

Inversiones de la UMSS.

DIRECTOR DPPYS 36. Tras las inclusiones, informa (mediante nota) a la

Autoridad de la Unidad Solicitante, la inclusién del
proyecto tanto en el POA, PAC como en el
Programa de Inversion Institucional de la gestion.
La DPPyS coordinara con la Unidad Solicitante el

seguimiento del proyecto y posterior cierre.

Si el proyecto contempla infraestructura, el

" POA= Programa Operativo Anual
8 paC= Programa Anual de Contrataciones

Qe s/
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presupuesto de costos del proyecto tanto de
Inversion como de operacion debe ser ajustado en
base a los puntos anteriores, en coordinacion con el

Dpto. de Infraestructura

UNIDAD 37. Incorpora en la documentacién las inclusiones y
SOLICITANTE solicita al Responsable IDH de su Unidad,
continuar con el procedimiento de Contrataciones
que corresponde, y posterior seguimiento a la

ejecucion y cierre del proyecto.

% Je % Je 3k o Ik Fo ke ke de ke o ke ek ek ke
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 3 -
MEJORAMIENTO ACADEMICO, INTERACCION Y ACREDITACION?- DIRECCION DE PLANIFICACION,

PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (4-I)

UNIDAD ANALISTA DE MAXIMA DIRECCION | DEPARTAMENTO DE VIPFE DEPARTAMENTO | AsEsORIA
SOLICITANTE DIRECTOR DPPYS PROYECTOS AUTORIDAD DAF PRESUPUESTOS DE TESORERIA ¥ LEGAL
EJECUTIVA CREDITO PUBLICO
s
&S
. . Instruyerevisar el Formulario de Elabora yremitea
Remitee| Formulrio de Identificacion de Condiciones Previas Direccion de DPPySel Informe
Ide ntificacion de Condidones . . .
. Técnico de Condidiones Previas
Previas a DPPyS
S
%b‘ < i
S
Solicitaa laMAE mediante nota, Mediante nota dirigido al
laaprobacion del Informe Técnico Directorde DPPyS, remite el
de Condiciones Previas InformeTécnico de Condiciones Previas
®
= Emite nota dirigidaal Director de DPPYS,
aprobando elinforme presentado,
solicitando proseguir con la elaboracion
de los Términos de Referendia.
Remiteel legajo ala Unidad Académica,
Coordina con el analista para solicitando coordinar la elaboracién
laelaboracion del proyecto del proyecto con el analista de DPPyS.
El Analista recibe toda la documentacion /_._____‘\\
y verificacomponentes para Categoria 3. y ‘ XTI T P ,' \
\8/ =

. .\,-' .
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 3 - )
MEJORAMIENTO ACADEMICO, INTERACCION Y ACREDITACION”- DIRECCION DE PLANIFICACION,
PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (4-1)

MAXIMA < DEPARTAMENTO DE
SOlI_JII\(‘:lPI";‘-‘\ﬁTE DIRECTOR DPPYS ANALISTA DE DIRECCION | DEPARTAMENTO DE i

ASESORIA
AUTORIDAD VIPFE TESORERIAY
PROYECTOS EJECUTIVA DAF PRESUPUESTOS CREDITO PUBLICO LEGAL

En coordinacion con el personal de
laUnidad Solicitantey el Responsable de DH
de laUnidad Solicitante, elabora el RPP

Mediante laautoridad de laUnidad Solicitante,

. . Previa revision de ladocumentadion generada,
revisa y apruebacon su firma L .
el proye cto elaborado entreel analista proceden con laremisidn del legajo
! a la autoridad de la Unidad Solidtante
Unidad Benefidiaria y responsable de DH '

e

Gestionalasfirmasy Resolucdén del HCF - .
ysi correspondelaaprobacién del Directorio. Instruyealanalistalarevisionde la aprobacion
Puede ser Resolucién de Directorio de del proyectoysolicita
laDPA, DISU o DUEA laemisidn del Informe Técnico

® fon

Solicitaa la DAF las certificaciones
mediante su autoridad

!
O

Revisa y emite Informe Técnico del proyecto
yborradordel dicamen

En base alinformesolidtaa

laUnidad Solicitantetramitar la:

o Certificacion presupuestaria

o Certificacion de D ponibilidad defondos
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA

PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 3 -

MEJORAMIENTO ACADEMICO. INTERACCION Y ACREDITACIONP- DIRECCION DE PLANIFICACION,
PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (4-I)

UNIDAD DIRECTOR DPPYS ANALISTA DE | , MURME DIRECCION DEPARTAMENTO DE VIPFE D e OF ASESORIA
SOLICITANTE PROYECTOS | £5LORIDAD DAF PRESUPUESTOS CRED R Voo LEGAL

Recibe la documentacidny
mediante Hojade Ruta instruye
al Dpto. de Presupuestosatender
lasolicitud de la primera certificacion

Emite la Certificacidon Presupuestaria
ydewelve ala Direccién DAF

Remitela solicitud decertificacion
al Dpto. de Tesoreriay Crédito PUblico.

Remitela documentacién al
Director de DPPyS, solictando
a la vez uninforme Legal que

respalde el proyecto.

Emite el Certificacion de Disponibilidad
de Fondos y dewelve ala DAF

)
X

Remitelos certificadosa la
Unidad Solidtante

Elabora Informe Legal en basea
documentacion redibida y
lo remitea DPPYS posteriormente

Elabora el Informe con la documentacién
del proyecto y recomienda la aprobadion
a la MAE mediante Resolucidon Rectoral

queapruebe el proyecto en fase de Inversion.
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FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA
PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 3 - )
MEJORAMIENTO ACADEMICO, INTERACCION Y ACREDITACION”- DIRECCION DE PLANIFICACION,
PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (4-1)

UNIDAD ANALISTA DE MAXIMA DIRECCION DEPARTAMENTO DE s BRI AsESORIA
DE TESORERIA Y
SOLICITANTE DIRECTOR DPPYS PROYECTOS AUTIRIDAD DAF PRESUPUESTOS VIPFE CREDITO LEGAL
PUBLICO
Recibe todo el legajo, adjuntando laR.R. Apruebael Proyecto de Inversién
queaprueba el proyecto, Mediante RR.y remite
elabora SGP ysolicita aDAF a la Unidad Soliditante @
elaboradén del Dictamen de Inicio de
laetapa de Inversidne inscripcion
El proyecto si

del proyecto en el VIPFE (SSIN). p cumpleconlos

criterios de
inscripciol

Mediante unaHojadeRuta
Instruyeal Dpto. de Presupuestos
revisar la documentacion recibida

yproceder con la inscripcion
de este en el VIPFE

Realizala inscripcidn en el VIPFE,
completando los datos del proyecto
en laFicha Técnica

-Rechazarel Proyedo
de Inversion Piblica,
eneste (aso se mMunica
Solicitaa DPPYS la indusion el resitado ala Unida Solidtante
de lasactividades @ mediante laDAF.
-Solidtar correcdones,
del proyecto al POA,PACYy al ocualse comurica aDPPYS
ProgramadelInwersionesdela UMSS. por metio del Dyto. de Pres uptestos

Elabora el Dictamen de Inicio de Etapa
de Inversion y remite alaautoridad
de laUnidad Solicitantey la MAE

Informa a la Autoridad de la @ @

Unidad Solicitante, la inclusion
del proyecto tanto en el POA,

Incorp.ora erj b docume‘nlacién PAC como en el Programa de <
lasinclusiones y soiditaal Inversidn Institucional de la gestion &l
Responsable IDHde su Unidad,
continuar con el procedimiento de Remitea laUnidad Solicitante Remitenotaa Direccion de DAF,
Comrataaqnes qug ct?rresponde, mediante nota, el reporte del SIGEP informando: lainscripcion del
Iypos_t,emr_segwmlento ala yel Dicamen, solidtando a la vezrealizar | proyecto en el VIPFE, el Nimero SISIN,
ejecuddn y ciprre del proyecto. lasgestiones para ka inscripdon en categoriaprogramaticay el presupuesto
elPOA,PACyProgramade aprobado e inscrito en el SGEPy
Inversiones de lagestion. adjunta el Dictamen firmado.
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gmos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

1. OBJETIVO

Disponer de un instrumento normativo que proporcione los pasos necesarios para
la obtencion del “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA DE INVERSION PARA

PROYECTOS DE INVERSION POR ADMINISTRACION DELEGADA EN
CATEGORIA 3 - MEJORAMIENTO ACADEMICO, INTERACCION Y
ACREDITACION?, tal qgue se pueda continuar con la ejecucion con el proyecto
de esta categoria.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer los pasos y responsabilidades en la gestion de proyectos de
inversién por administracién delegada en Categoria 3, segun lo establecido
en el articulo 30 del Reglamento especifico de Inversion Publica de la
UMSS R.R. 1144/17

+ Determinar la documentaciébn necesaria para iniciar el proyecto de

inversion.

3. RESPONSABLES Y UNIDADES QUE INTERVIENEN

AN __-ﬁ",\
1. Unidad Solicitante (Unidad que solicita el proyecto que solucionarg @4
problema encontrado). " *‘ )
ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:
Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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gmos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

2. Director DPPyS (Direccion de Planificacion, Proyectos y Sistemas).

3. Analista de Proyectos (forma parte de la DPPyS).

»

Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE-Rector que aprobara el Dictamen y
autorizara se de curso a la fase de Inversion).

Direccion DAF (Direccion Administrativa y Financiera)

Departamento de Presupuestos.

Departamento de Tesoreria y Crédito Publico

Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo (VIPFE)

© © N o O

Asesoria Legal
10. Directorios de la DPA, DISU, DUEA segun corresponde

4. FORMULARIOS Y DOCUMENTOS

* Formulario de Identificacion de Condiciones Previas para el Proyecto
de Inversiéon (remitido por parte de la Unidad Solicitante al Director de la
DPPyS)

« Informe Técnico de Condiciones Previa, elaborado por el analista de
Proyectos y remitido mediante nota con Sidoc al Director de DPPyS

* Nota emitida por la MAE dirigida al Director de DPPyS, indicando la
aprobacién o rechazo del Informe y solicitando proseguir co«r/"l_.;.ﬁ\-“g

P Vg

elaboracién de los Términos de Referencia en caso de su aprobacion; \®/

* Resolucion del Honorable Consejo Facultativo G, !

ELABORADO POR: GESTION REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia 2019 Mgr. Vidal Arratia Torrez
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gmos MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE PLANIFICACION, PROYECTOS Y
SISTEMAS

* Resolucion emitida por la DPA, DISU o DUEA, segun corresponda

» Informe Técnico del proyecto, elaborado por el Analista de Proyectos

« Certificacion de Disponibilidad de Fondos emitida por el Dpto. de

Tesoreria y Crédito Publico

» Certificacidén Presupuestaria emitida por el Dpto. de Presupuestos

* Informe Legal (emitido por Asesoria Legal)

« Nota-informe final dirigido a la MAE solicitando la emision de Resolucion

Rectoral que apruebe el Proyecto en fase de Inversion.

« Resolucion Rectoral de aprobacion del Proyecto en su etapa de Inversion

» Dictamen de Inicio de Etapa de Inversién o de cambio de etapa.

* Ficha Técnica.

» Solicitud de inclusion del proyecto al POA, PAC y Programa de Inversion

(emitido por la Unidad Solicitante)

¥ %k % I do e ek kg dede ek ke ke k

ELABORADO POR:

GESTION

REVISADO Y SUPERVISADO POR:

Ing. Ericka Espinoza Garcia

2019

Mgr. Vidal Arratia Torrez
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PROCEDIMIENTO PARA “DICTAMEN DE INICIO DE ETAPA
DE INVERSION PARA PROYECTOS DE INVERSION POR

ADMINISTRACION DELEGADA EN CATEGORIA 3 -

MEJORAMIENTO ACADEMICO, INTERACCION Y

ACREDITACION”- DIRECCION DE PLANIFICACION,

PROYECTOS Y SISTEMAS - UMSS (4-I)

RESPONSABLE  ACT. DESCRIPCION

UNIDAD 1. A través del Decano o Director de la Unidad

SOLICITANTE! Académica, remite el Formulario de Identificacion
de Condiciones Previas a DPPyS.

DIRECTOR DPPyS 2. Remite la documentacion recibida al Analista de
Proyectos, instruyendo revisar el Formulario de
Identificacion de Condiciones Previas del
Proyecto.

ANALISTA DE 3. Revisa el Formulario de Identificacion de

PROYECTOS Condiciones Previas y si corresponde, solicita
complementacién documentada.

4  Mediante nota (con Sidoc) dirigido al Director de

DPPyS, remite el Informe Técnico de
Condiciones Previas (adjuntando el Formulario de
Condiciones Previas firmado por la Unidad
Solicitante y todos aquellos respaldos necesarios).

DIRECTOR DPPyS 5. Recibe el legajo y solicita a la MAE mediante nota

! Unidad Académica perteneciente a la Universidad Mayor de San Simoén

con Sidoc la aprobaciéon del Informe Técnico de
Condiciones Previas (adjuntando todos los

documentos)
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MAE 6. Emite nota dirigida al Director de DPPyS,
aprobando el Informe presentado, solicitando
proseguir con la elaboracion de los Términos de
Referencia. Excelente

El Informe Técnico de Condiciones Previas de no
cumplir con posibles factores de viabilidad y/o

sostenibilidad, puede ser rechazado u observado.

DIRECTOR DPPYS 7. Remite ala Unidad Académica el legajo, solicitando
coordinar la elaboraciéon del proyecto con el
analista de DPPyS.

UNIDAD 8. Recibe la documentacién y coordina con el analista
SOLICITANTE para la elaboracion del proyecto
ANALISTA DE 9. El Analista recibe toda la documentacién? y verifica
PROYECTOS componentes para Categoria 3.

10. En coordinacién con el personal de la Unidad
Solicitante y el Responsable de IDH de la Unidad
Solicitante, elabora el RPP, con el siguiente

contenido referencial:

No. Tipo de Contenido referencial
proyecto
Denominacién del Proyecto
Antecedentes
Diagnostico

Planteamiento del Problema
Procesos de Objetivos del Proyecto
evaluacion Justificacién en el marco de la

y/o normativa universitaria vigente
acreditacion Beneficiarios internos y externos de

la evaluacion y/o acreditacion

8. Plan de Ejecucién (Matriz de Marco
Légico del Proyecto, Normativa,
Equipo Ejecutor, Cronograma, etc.)

ok wNE

~

2 | a Unidad Solicitante debe entregar de la siguiente documentacion:
- Condiciones Previas

- Informe Técnico del analista

- Nota de envio DPPyS a Rectorado

- Autorizacion y aprobacion de la MAE.

52



9. Presupuesto detallado con
memorias de calculo.

10.Andlisis de pertinencia, coherencia
y/o evaluacion multicriterio.

11.Conclusiones y recomendaciones

Denominacién del Proyecto

Antecedentes

Diagnostico

Planteamiento del Problema

Objetivos del Proyecto

Justificacién en el marco de la

normativa Universitaria vigente

Beneficiarios de la Interaccion

Social (Contribucién al Desarrollo

Regional y Local).

8. Estudio de Evaluacién de Impacto
Ambiental (si corresponde).

9. Plan de Ejecucién (Matriz de Marco
Légico del Proyecto, Normativa,
Equipo Ejecutor, Cronograma, etc.)

10.Presupuesto detallado con
memorias de calculo.

11.Analisis de pertinencia, coherencia
y/o evaluacién multicriterio.

12.Conclusiones y recomendaciones.

okhwnE

~

Programas de
2 | interaccién
social

1. Denominacion del Proyecto.
2. Antecedentes.
3. Diagnostico.
4. Planteamiento del Problema.
5. Objetivos del Proyecto.
6. Justificacion en el marco de la
. . normativa universitaria vigente.
Mejoramiento 7. Beneficiarios
3 de la Calidad 8. Plan de Ejecucién (Matriz de Marco
Y Légico del Proyecto, Normativa,
Rendimiento : i
L Equipo Ejecutor, Cronograma, etc.)
Académico

9. Resultados del mejoramiento de la
calidad y Rendimiento Académico.

10.Presupuesto detallado con
memorias de célculo.

11.Analisis de pertinencia, coherencia
y/o evaluacién multicriterio.

12.Conclusiones y recomendaciones.

11 Previa revisién de la documentacion generada,
proceden con la remision del legajo a la autoridad
de la Unidad Solicitante

UNIDAD 12. Mediante la autoridad de la Unidad Solicitante,
SOLICITANTE revisa y aprueba con su firma el proyecto elaborado
entre el analista, Unidad Beneficiaria y responsable
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de IDH

13, Mediante la autoridad de la Unidad Solicitante
gestiona las firmas y Resolucion del HCF y si
corresponde la aprobacion del Directorio. Puede
ser Resolucion de Directorio de la DPA, DISU o

DUEA
DIRECTOR DPPyS 14 Instruye al analista la revision de la aprobacion del
proyecto y solicita la emisién del Informe Técnico
ANALISTA DE 15. Revisay emite Informe Técnico del proyecto y ficha
PROYECTOS técnica.
DIRECTOR DPPyS 16. En base al informe solicita a la Unidad Solicitante
tramitar la:

e Certificacion presupuestaria

e Certificacion de Disponibilidad de fondos

UNIDAD 17. Solicita a la DAF las certificaciones.
SOLICITANTE
DIRECCIéN DAF 18. Recibe la documentacién y mediante Hoja de Ruta

Instruye® al Dpto. de Presupuestos atender la

solicitud de la primera certificacion

DPTO. 19_ Emite la Certificacion Presupuestaria y devuelve
PRESUPUESTOS a la Direccion DAF
DIRECCIéN DAF 20. Remite la solicitud de certificacion mediante Hoja

de Ruta al Departamento de Tesoreria y Crédito
Publico.

3 Las Unidades que trabajan en coordinacion con DPPyS y la DAF, deben realizar el respectivo seguimiento cada dos dia§/l.’;'"‘_“~-:\
hébiles (plazo sugerido), en cumplimiento de la R.R. 1144/17 st i
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DPTO. TESORERIA 21.

Y CREDITO PUBLICO

DIRECTOR DAF 22.
UNIDAD 23.
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPyS 24,

ASESORIA LEGAL 25.

DIRECTOR DPPyS 26.

MAE 27.
UNIDAD 28.
SOLICITANTE

Emite el Certificacion de Disponibilidad de

Fondos y devuelve a la DAF

Recibe documentacién de ambos departamentos y

lo remite mediante nota a la Unidad Solicitante

Remite la documentacion al Director de DPPyS,
solicitando a la vez un Informe Legal que respalde

el proyecto.

Solicita a Asesoria Legal el Informe Legal en
cumplimiento del Reglamento Especifico de
Inversion Publica de la UMSS R.R. 1144/17

Elabora Informe Legal solicitado en base a
documentacion recibida y lo remite a DPPyS

posteriormente

Elabora el Informe con la documentacién del
proyecto y recomienda la aprobacién a la MAE
mediante Resolucion Rectoral que apruebe el

proyecto en fase de Inversion.

Aprueba el Proyecto de Inversion mediante
Resolucion Rectoral y remite a la Unidad

Solicitante.

Recibe todo el legajo, adjuntando la Resolucion
Rectoral que aprueba el proyecto, elabora SGP* y
solicita a DAF elaboracion del Dictamen de Inicio
de la etapa de Inversion e inscripcion del
proyecto en el VIPFE (SISIN).

4 Formularios del SGP (Sistema de Gerenciamiento de Proyectos)

-
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DIRECCION DAF

DPTO.
PRESUPUESTOS

VIPFE

DPTO.
PRESUPUESTOS

29.

30.

31.

32.

Mediante una Hoja de Ruta para tramites instruye
al Dpto. de Presupuestos revisar la documentacion
recibida y proceder con la inscripcién de este en el
VIPFE (Si existe observaciones, se solicita corregir
las mismas, caso contrario el proyecto no es
inscrito en el VIPFE)

En caso de una Preinversion por Administracion
Delegada, se solicita un Dictamen de cambio de

Etapa

Realiza la inscripcion en el VIPFE, completando los

datos del proyecto en la Ficha Técnica

Si no cumple con los criterios de inscripcién,

puede:

e Rechazar el Proyecto de Inversion Publica,
en este caso se comunica el resultado a la
Unidad Solicitante mediante la DAF.

e Solicitar correcciones, lo cual se comunica a

DPPyS por medio del Dpto. de Presupuestos

Si el proyecto cumple con los criterios® de
inscripcibn como: problematica del proyecto,
objetivos, solucion de problema y otros aspectos de
relevancia, procede con la aprobacion e inscripcion

del proyecto, continuando con la Act. 32.

Elabora el Dictamen de Inicio de Etapa de

Inversién (En base al legajo recibido y el

5La problematica del proyecto de manera breve debe identificar cuales son los problemas que generan la necesidad del
proyecto y en la parte de objetivos definir de manera sucinta y clara los principales objetivos, evitando repetirlos tanto en el
problema como en la solucion, la solucién del problema no es otra cosa que el nombre del proyecto y a describir en detalle y
con datos técnicos medibles el equipamiento o la infraestructura y en caso de los proyectos en etapa de estudio, los productos

que les seran entregados.
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DIRECCION DAF

UNIDAD
SOLICITANTE

DIRECTOR DPPyS

6 POA= Programa Operativo Anual
" pPAC= Programa Anual de Contrataciones

33.

34.

35.

36.

presupuesto de la presente gestion) y remite a la
autoridad de la Unidad Solicitante y la MAE (quien

lo firmard como constancia de aprobacion).

Remite nota a Direccion de DAF, informando: la
inscripcion del proyecto en el VIPFE, el Numero
SISIN, categoria programatica y el presupuesto
aprobado e inscrito en el SIGEP y adjunta el

Dictamen firmado.

Remite a la Unidad Solicitante mediante nota, el
reporte del SIGEP y el Dictamen, solicitando a la
vez realizar las gestiones para la inscripcion en el
POA®%, PAC’ y Programa de Inversiones de la

gestion.

Solicita a DPPyS la inclusion de las actividades del
proyecto al POA, PAC y al Programa de
Inversiones de la UMSS.

Tras las inclusiones, informa (mediante nota) a la
Autoridad de la Unidad Solicitante, la inclusion del
proyecto tanto en el POA, PAC como en el
Programa de Inversion Institucional de la gestion.
La DPPyS coordinara con la Unidad Solicitante el

seguimiento del proyecto y posterior cierre.

Si el proyecto contempla infraestructura, el
presupuesto de costos del proyecto tanto de
Inversion como de operacion debe ser ajustado en
base a los puntos anteriores, en coordinacion con el

Dpto. de Infraestructura.



UNIDAD 37. Incorpora en la documentacion las inclusiones y
SOLICITANTE solicita al Responsable IDH de su Unidad,
continuar con el procedimiento de Contrataciones

que corresponde, y posterior seguimiento a la
ejecucion y cierre del proyecto.

¥ e I Io J Io Je Io Ik Fo I I e de e ok ook
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